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СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ 

Настоящее Положение утверждено и введено в действие в ООО «Стандарт Про65». Все 

изменения и дополнения вносятся в установленном порядке. Информация об изменениях или 

дополнениях отражается в листе регистраций изменений. 
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ответственного 

лица 
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1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок получения, учета, обработки, накопления и 

хранения документов, содержащих сведения, отнесенные к персональным данным 

слушателей специализированного структурного образовательного подразделения ООО 

«Стандарт Про65» - Академии Бизнес Компетенций «Прагмат» (далее – АБК «Прагмат»). 

1.2. Положение действуют наряду со стандартами и другой нормативной документацией, на 

которую даны ссылки и является самостоятельным документом в системе менеджмента 

качества образовательного процесса в организации. 

1.3. Положение вводится в действие с момента утверждения.  

1.4. Хранение документа проводится в соответствии с требованиями по делопроизводству. 

1.5. Настоящее Положение предназначено для слушателей, сотрудников и преподавателей, 

участвующих в работе ООО «Стандарт Про65».  

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными правовыми 

актами (НПА):  

 

№ Наименование НПА Дата 

опубликования 

Последняя 

редакция 

1 Конституция Российской Федерации 12.12.1993 г. Изменения от 

01.07.2020 г. 

2 Трудовой кодекс Российской Федерации 30.12.2001 г.  Изменения от 

01.03.2023 г. 

3 Федеральный Закон № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» 

29.12.2012 г. Редакция от 

06.02.2023 г., 

вступившая в 

силу 

28.02.2023 г. 

4 Федеральный закон о персональных данных № 152-

ФЗ «О защите персональных данных» 

27.07.2006 г. Редакция от 

26.12.2022, 

вступившая в 

силу 

01.03.2023 г. 

5 Закон РФ «О защите прав потребителей» 07.02.1992 г. Редакция от 

05.12.2022 г. 

6 Федеральный закон №149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите 

информации» 

27.07.2006 - 

 

3. ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ 
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В Положении используются следующие понятия – термины краткого терминологического 

словаря в области управления качеством профессионального образования, рекомендованного 

письмом Рособразования от 23.04.2007 № 704/12-16.  

№ Термин Сокращение Определение 

1 Обработка 

персональных данных 

Обработка 

ПД 

Действия (операции) с персональными 

данными, включая сбор, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, распространение (в 

том числе передачу), обезличивание, 

блокирование, уничтожение персональных 

данных. 

2 Слушатель - Лицо, получающее услуги по реализации 

дополнительных профессиональных программ. 

3 Персональные данные 

слушателей 

ПД 

слушателей 

Информация, необходимая в связи с 

образовательными отношениями и касающаяся 

конкретного слушателя, а также сведения о 

фактах, событиях и обстоятельствах жизни 

слушателя, позволяющие идентифицировать 

его личность. 

4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

4.1. Цель настоящего Положения - защита персональных данных слушателей 

специализированного структурного образовательного подразделения ООО «Стандарт Про65» 

- Академии Бизнес Компетенций «Прагмат» от несанкционированного доступа и разглашения. 

Персональные данные всегда являются конфиденциальной, строго охраняемой информацией.  

4.2. Настоящее Положение и изменения к нему утверждаются генеральным директором и 

вводятся приказом по организации. 

4.3. Настоящее Положение и изменения к нему размещаются на официальном сайте ООО 

«Стандарт Про65». 

5. СБОР, ОБРАБОТКА, ХРАНЕНИЕ И ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

СЛУШАТЕЛЕЙ 

5.1. Обработка персональных данных слушателя осуществляется для обеспечения соблюдения 

законов и иных нормативных правовых актов в целях качественного оказания 

образовательной услуги.  

5.2. Право на обработку персональных данных возникает у ООО «Стандарт Про65» после 

получения заявления о зачислении слушателя (согласие на обработку персональных данных) 

по форме, утвержденной приказом генерального директора.  

5.3. Организация может получить от Заказчика образовательной услуги (работодателя/ 

слушателя /иной третьей стороны, представляющей интересы слушателя) следующие 

персональные данные слушателя при условии получения Заказчиком согласия слушателей на 

передачу данных ООО «Стандарт Про65»:  
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 фамилия, имя, отчество, дата рождения, место жительства;  

 паспортные данные;  

 сведения о месте работы;  

 занимаемая должность;  

 контактный телефон, электронная почта;  

 уровень образования, специальность;  

 копии документов о предыдущем образовании; 

 фотографии и иные сведения, относящиеся к персональным данным слушателя, 

необходимые для качественного оказания образовательной услуги.  

5.4. Заказчик предоставляет достоверные сведения ООО «Стандарт Про65». Организация 

проверяет достоверность сведений. Предоставление Заказчиком подложных документов или 

ложных сведений перед началом оказания образовательных услуг является основанием для не 

заключения / расторжения договора на оказание образовательных услуг.  

5.5. Персональные данные слушателей ООО «Стандарт Про65» содержатся в следующих 

документах (копиях указанных документов):  

 заявление о зачислении в группу;  

 паспорт (или иной документ, удостоверяющий личность);  

 трудовая книжка;  

 страховое свидетельство государственного пенсионного страхования;  

 свидетельство о постановке на учёт в налоговый орган и присвоении ИНН; 

 документы воинского учёта; •документы об образовании, о квалификации или наличии 

специальных знаний, специальной подготовки;  

 договор о получении образовательной услуги с оплатой его стоимости; 

 другие документы, содержащие персональные данные. 

5.6. Право доступа к персональным данным слушателя имеют генеральный директор ООО 

«Стандарт Про65» и уполномоченные им должностные лица организации, которые по роду 

деятельности связаны с персональными данными слушателей.  

5.7. Персональные данные слушателя должны храниться на бумажных носителях и на 

электронных носителях в условиях, исключающих несанкционированный доступ к ним по 

месту фактического нахождения организации.  

5.8. Обработка персональных данных слушателей осуществляется исключительно в целях и 

объеме, необходимых для качественного оказания образовательной услуги организацией. 

ООО «Стандарт Про65» использует следующие способы обработки персональных данных:  

 автоматизированная обработка; 

 без использования средств автоматизации;  

 смешанная обработка (с применением объектов вычислительной техники). 

5.9. Организация передает персональные данные слушателя третьим лицам только в случаях, 

предусмотренных законодательством РФ.  
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5.10. Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях обезличивания 

или по истечении 75-летнего срока хранения, если иное не определено законом.  

6. ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА СЛУШАТЕЛЕЙ 

6.1. Слушатель обязан:  

6.1.1. Передавать ООО «Стандарт Про65» или давать согласие Заказчику на передачу ООО 

«Стандарт Про65» комплекта достоверных документированных персональных данных, 

необходимых для качественного оказания образовательной услуги.  

6.1.2. В срок, не превышающий 10 календарных дней, сообщать ООО «Стандарт Про65» об 

изменении своих персональных данных.  

6.1.3. До начала занятий ознакомиться с Положением «О персональных данных слушателей 

ООО «Стандарт Про65» на официальном сайте и сделать соответствующую запись в 

заявлении о зачислении слушателя по форме, утвержденной приказом генерального директора 

ООО «Стандарт Про65».  

6.2. Слушатель имеет право: 

6.2.1. На полную информацию о своих персональных данных и обработке этих данных.  

6.2.3. На свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на 

получение копий любой записи, содержащей персональные данные слушателя, за 

исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ.  

6.2.4. Обжаловать в суде любые неправомерные действия или бездействие ООО «Стандарт 

Про65» при обработке и защите его персональных данных. 

6.2.5. Направить в ООО «Стандарт Про65» отзыв согласия на обработку персональных данных 

(Приложение № 2).  

7. ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКОВ ОРГАНИЗАЦИИ, ИМЕЮЩИХ ДОСТУП К 

ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ СЛУШАТЕЛЕЙ 

7.1. Работники ООО «Стандарт Про65», имеющие доступ к персональным данным слушателей 

обязаны:  

7.1.1. Не разглашать персональные данные слушателя третьей стороне без письменного 

согласия слушателя кроме случаев, когда в соответствии с федеральными законами такого 

согласия не требуется.  

Работники, имеющие доступ к персональным данным, подписывают Соглашение о 

неразглашении конфиденциальной информации по форме, приведенной в Приложении 1 к 

настоящему Положению. 

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
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9.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту 

персональных данных слушателей ООО «Стандарт Про65», несут дисциплинарную и 

материальную ответственность в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской 

Федерации и иными федеральными законами, а также гражданско-правовую, 

административную и уголовную ответственность в порядке, установленном 

законодательством РФ.  

9.2. Срок действия Положения не ограничен.  

9.3. При изменении законодательства в Положение вносятся изменения в установленном 

порядке по делопроизводству. 
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Приложение № 1 к  

Положению о защите персональных данных слушателей 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Генеральному директору 
ООО «Стандарт Про65»  

Матысик А.В. 

от ___________________ 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

г. Южно-Сахалинск            «___» _________ 20__ г. 

Я,  

 (фамилия, имя, отчество слушателя (обучающего) полностью) 

Паспорт: серия №  выдан: 

   (дата выдачи) 

 

(наименование органа, выдавшего паспорт и код подразделения) 

проживающий(ая) по адресу:  

 

(адрес постоянной или временной регистрации с указанием почтового индекса) 

даю свое согласие на обработку добровольно предоставленных мной при поступлении, а также в 

процессе обучения в ООО «Стандарт Про65», находящейся по адресу: 693000, город Южно-

Сахалинск, ул. Ф.Э. Дзержинского, д. 21, пом. 24, своих персональных данных согласно 

представленному ниже перечню: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; сведения о 

документе, удостоверяющем личность (паспортные данные); сведения об образовании (уровень 

образования, данные об образовательной организации, выдавшей документ об образовании, 

специальности и присвоенной квалификации, дате окончания и др.); сведения о месте постоянной или 

временной регистрации; сведения о номерах мобильного телефонов; сведения об успеваемости и 

посещаемости учебных занятий и другие сведения, предоставленные мной в виде копий документов, 

для наполнения личного дела и полученные от меня и/или моих представителей при зачислении,  в 

процессе моей образовательной деятельности, при реализации отношений в сфере образования, 

предусмотренных и установленных законодательством РФ, локальными актами ООО «Стандарт 

Про65», договорными отношениями с моими представителями, а также прочие сведения, 

предусмотренные действующим законодательством РФ. 
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 Я даю свое согласие на использование перечисленных выше персональных данных в целях 

наиболее полного исполнения ООО «Стандарт Про65» своих обязанностей, обязательств и 

компетенций, определенных Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», а также принимаемыми в соответствии с ним другими законами и иными 

нормативно-правовыми актами Российской Федерации в области образования:  организация приема в 

образовательное учреждение; учет лиц, проходящих обучение в образовательном учреждении и 

обеспечение учебного процесса; формирование базы данных обучающихся для участия в 

государственной (итоговой) аттестации; индивидуальный учет результатов освоения обучающимися 

образовательных программ, а также хранение в архивах данных об этих результатах на бумажных 

и/или электронных носителях; подтверждение третьим лицам сведений о факте обучения в ООО 

«Стандарт Про65. 

Настоящее согласие предоставляется на обработку персональных данных, под которой 

понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках исполнения Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ, как то: сбор; систематизация; накопление; хранение; уточнение 

(обновление, изменение);  использование; распространение (в том числе передача третьим лицам – 

Министерство образование и науки РФ и его структурные подразделения; Военные комиссариаты; 

Министерство внутренних дел и его структурные подразделения и иные органы в соответствии с 

имеющимися компетенциями); получение от третьих лиц в целях решения задач, связанных с 

обучением в ООО «Стандарт Про65»; обезличивание; блокирование персональных данных, удаление, 

уничтожение, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим 

законодательством РФ. 

Настоящим подтверждаю факт моего информирования о том, что у ООО «Стандарт Про65» 

обработка персональных данных осуществляется в соответствии с действующим законодательством 

РФ как неавтоматизированным, так и автоматизированным способом обработки. Настоящее согласие 

действует в течение всего периода обучения.  Я информирован(а) о том, что настоящее согласие может 

быть отозвано мной в письменной форме в любое время. Настоящим признаю, что ООО «Стандарт 

Про65» имеет право проверить достоверность представленных мною персональных данных. Я 

подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах. 

«___» _____________ 20__ г.   

                       дата подпись ФИО обучающегося 
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Приложение № 2 к  

Положению о защите персональных данных слушателей 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Генеральному директору 

ООО «Стандарт Про65»  
Матысик А.В. 

от ___________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

на отзыв согласия на обработку персональных данных 

 

В соответствии с частью 5 статьи 21 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных» отзываю свое согласие, ранее выданное 

_______________________________________________________________________ 

(наименование оператора, обрабатывающего персональные данные) 

_______________________________________________________________________ на 

обработку моих персональных данных. Ответ на настоящий запрос прошу направить в 

письменной форме по адресу: 

_______________________________________________________________________ 

__________________________________________ в установленные законом сроки. «_____» 

_______________20___ г. __________________/_________________________/ (подпись) 

(фамилия, инициалы) 

 

«_____» _______________20___ г. __________________/_________________________/ (подпись) 

(фамилия, инициалы) 

 


